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Toivottavasti tastd ohjeesta on apua ja iloa!

Mikali kohtaat kuitenkin ongelman, johon et loyda vastausta tasta

ohjeesta, niin voit aina olla yhteydessa tukeemme tuki@valu.fi

Mukavia hetkia verkkosivustonne parissa :)

T. Kimmo / Valu
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1. Yleista

Ohjeessa valikot seka painikkeiden tekstit on kursivoitu. Tekstikentdt, yms. kentét, joihin
Sivuston yllapitija voi syottaa tietoa on paksunnettu.

2. Kirjautuminen yllapitoon

2.1. Kirjaudu osoitteessa: http://sotkamo.valudata.fi/admin

My6hemmin: http://www.sotkamo.fi/admin

1. Anna Kdyttajatunnus ja Salasana
2. klikkaa Kirjaudu sisddn.

2.2 Salasana hukassa?

1. Klikkaa Salasana hukassa? -linkkia
2. anna sahkopostiosoitteesi

3. saatsdhkopostilla salasananvaihtolinkin, jota klikkaamalla voit vaihtaa salasanasi.
Jarjestelma ehdottaa uutta salasanaa, mutta voit myos syottaa kenttadan haluamasi
salasanan.

W,

Kayttajatunnus

Salasana

"] Muista minut

Valu Digital Oy
1097410-8
www.valu.fi

Kirjaudu sisdan

Piippukatu 11

F1-40100 Jyvaskyla

Finland

Concrete Digital Foundation
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3. Uuden uutisen tai kuulutuksen luonti

B w N e

o

10.

11.
12.
13.
14.

Valitse Artikkelit ja Lisdd uusi

Kirjoita otsikko

Kirjoita ingressi

Kirjoita sisaltotekstia

VINKKI: Jos kopioit ja liitat tekstin esim. Wordista, niin liitd se “CTRL + SHIFT + V”
-ndppdinyhdistelmall, jotta teksti tulisi ilman muotoiluja pelkkadna tekstina.

Voit tehda linkin maalaamalla halutun tekstin ja painamalla “lisdd linkki” -painiketta
Voit luoda tekstiin valiotsikoita valitsemalla sopivan otsikkotyylin

Voit lisata Sivupalkkiin haluamaasi tekstisisaltod, esim. Aukioloajat, yhteystiedot,
linkkeja ym.

VINKKI: Lisadmalld/jakamalla osan informaatiosta oikeassa palstassa sivu on
selkedmpi ja tieto helpommin 16ydettavissa.

Aseta artikkelikuva uutiselle

Valitse Kategoria

Halutessasi voit maarittaa artikkelille Julkaisun paiattymisajan. Yleensa tima kentta
jatetaan tyhjaksi ja artikkeli arkistoituu silloin automaattisesti, kun uusia artikkeleja
tulee.

Esikatsele artikkelia

Julkaise artikkeli

Voit tarvitaessa tehdd kddnnosversion artikkelista klikkaamalla ‘+’ -painiketta

Yoast SEO -tyokalun avulla voit tarkistaa ja parantaa artikkelin hakukonenakyvyytta

toore1ns " Flaoioo wviskyla Concrete Digital Foundation

www.valu.fi Finland
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# Sotkamo ® 0+ Uusi Gy Nayta kaikki kielet Moi valudigital &
NayttSasetukset Ohje
| Pagely® Lisaa uusi artikkeli
@ Ohjausn
Hyva otsikko kiinnittaa heti huomioon 2. Kielet
A Artikkelit
Kestolinkki: http://sotkamo.valudata.fifuutiset/hieno-uutinen/ Muckkaa Kieli
Kai lit
. £ Suomi j
Lisad uusi g Ingressi
Kaf Kadnnékset
Ingressiteksti * 1 3
Avainsanat
=
Tamé ingressi nakyy etusivulla ja uutislistauksissa 3, =+
A Diat o
» Tapahtumat Julkaise 1
07 Media Uudelleenohjauksen asetukset =
Tallenna luonnos Esikatsele
Lomakkeet
B Lisia media | @ Lis33 lomake Graafinen: | CFek 9 Tila: Luonnos Muokkaa
@ Sivut
B I & =~ v Sy o <& Nakywyys: Julkinen Muokkaa
¥ Kommentit -
Kappale v E v @ [l Julkaise heti Muckkaa
i Yhteystiedot 12.
Tahan tarkempaa kuvausta uutisesta. 4, [:] Siirré roskakoriin
¥ Ulkoasu
i Tekstin seassa voi ol\ 5.
& Lisdosat
. Julkaisun paattymisaika
& Kayrajat — -
Véliotsikko tahan 6.
# Tybkalut Paattymispaiva ja-aika (),
Bl Asetukset Tavallinen teksti jatkuul dd/m
Lisékentat
Artikkelimuoto
£} Teeman asetukset
SEO Kategoriat
o P
Sanojen maara: 14 Luonnos en tallennertu 13.52. Kaikki kategoriat  Useimmin kaytetyt
sivupalkki Kuulutukset ja ilmoitukset
Uutiset 9,
Sivupalkin nostosisaltd
Valitse taman sivun sivupalkissa naytettavat elementit t3alta. Palvelualueeseen kuuluvat ajankohtaiset ja kuulutukset naytetdan automaattisesti +Liséé uusi kategoria
1 Linkit v
Avainsanat
Artikkelikuva

Keskustelu
Aseta artikkelikuva 8.

Mow raace ndsin
Allow trackbacks and pingbacks on this page. S FEisS

Yoastseo  14.

| [:] ® content:.. |t
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4. Uuden sivun luonti

B W N

10.
11.
12.
13.
14.

Valitse Sivu ja Lisdd uusi

Kirjoita otsikko

Kirjoita ingressi

Kirjoita sisaltotekstia

VINKKI: Jos kopioit ja liitdt tekstin esim. Wordista, niin liitd se “CTRL + SHIFT + V”
-ndppainyhdistelmalld, jotta teksti tulisi ilman muotoiluja pelkkana tekstina.

Voit tehda linkin maalaamalla halutun tekstin ja painamalla “lisdd linkki” -painiketta
-Etsi haluamasi sivu linkin kohteeksi kirjoittamalla sivun nimi

-Voit vaihtoehtoisesti kirjoittaa tai liittda url-osoitteen tdhan kenttdan (esim.
Ulkopuoliset linkit ja PDF-linkit). Ulkopuoliset linkit ja tiedostolinkit kannattaa avata
uuteen valilehteen. Valitse Avaa linkki uuteen vdililehteen

Voit luoda tekstiin valiotsikoita valitsemalla sopivan otsikkotyylin

Voit lisata Sivupalkkiin haluamaasi tekstisisaltod, esim. Aukioloajat, yhteystiedot,
linkkeja ym.

VINKKI: Lisadmalld/jakamalla osan informaatiosta oikeassa palstassa sivu on
selkedmpi ja tieto helpommin 16ydettavissa.

- Sivupalkkiin voit luoda erilaisia elementteja. Voit lisata
raahaamalla haluamaasi jarjestykseen

- Nuoli avaa ja sulkee eri elementteja. Saat sivun niakyméan pysymaan selkeampana
muokkaustilassa, kun suljet elementit, joita et muokkaa

Aseta artikkelikuva sivulle

Valitse Ylasivu. Tdma maarittdd sivun paikan sivuhierarkiassa ja alatason
navigaatiossa. Voit tarvittaessa jarjestella sivuja alanavigaatiossa antamalla sivulle

“«,n « »

+", poistaa “-” ja siirtda niita

Jarjestysnumeron

Syo6ta sivun sijainti vanhalla sivustolla

Esikatsele sivua

Julkaise sivu

Voit tarvitaessa tehdd kddnnosversion artikkelista klikkaamalla ‘+’ -painiketta

Yoast SEO -tydkalun avulla voit tarkistaa ja parantaa artikkelin hakukonenakyvyytta

Valu Digital Oy Piippukatu 11

1097410-8 FI-40100 Jyvaskyls Concrete Digital Foundation

www.valu.fi Finland
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A Sotkamo B + Uusi Nayta kaik kielet Moi valudigital &
Nayttoasetukset Ohje
fazoh® Lis&a uusi sivu
@ Ohjausnkynm.
Anna sivulle hyva otsikko 2. Kielet
A Artikkelit
Kestolinkki: http://sotkamo.valudata fi/anna-sivulle-hyva-otsikko/ Muokkaa Kieli
A Diat
- s . &= Suomi j
# Tapahtumat Sivun lisakentat
y Kaannokset
97 Media Sivun ingressi 13.
% z = +
& Lomakkeet Tahan sivun ingressiteksti 3 =
4
W Sivut
= . Julkaise
G sk Uudelleenchjauksen asetukset 1 1 L
Lisa
FEELALE 1]9 Tallenna luonnos Esikatsele
. Sijainti vanhalla sivustolla
¥ Kommentit Anna tahan kyseisen sivun sijainti vanhalla sivustolla {linkki vanhaan sivuun). Kenttas kiyteta4n uudelleenohjausten tekemiseen ¢ Tila: Luonnos Muokkaa
s 5 hakukonenakyvyyden sailyttémiseksi, joten tayta tama kenttd aina, mikali vastaava sivu [8ytyy vanhalta sivustolta.
i§h Yhteystiedot @ Nakywyys: Julkinen Muokkaa
http://www.sotkamo.fifindex.asp?pid=123 10.
A Ulkoasu [iil] Julkaise heti Muokkaa 12
K Lisdosat 0 Lissd media | | @ Lisds lomake 5 Graafinen  Teksti D SEE Ok m
Kayttajat - Tk -
i B I & i=v P R =N
& Tydkalut Kappale v = A~ 0 Sivun asetukset
B Asetukset
Tahan sivun sisattsteksti. 4 Viasivu
Lisékentat
Tekstin seassa voi olla linkki 5. Tietoa kunnasta j 9.
£} Teeman asetukset
Sivupohja
i seo Viliotsikko tahén 6. ,
Oletuspohja j
(<]
Tavallinen teksti jatkuu Jérjestys
0

Tarvitsetko apua? Kayta nayton oikean

yiakulman Ghje-valilehtes
[J
Sanojen maara: 13 Luonnos on tallennettu 14.44. Artikkelikuva

. . Aseta artikkelikuva 8.
Sivupalkki

Regenerate image sizes

Sivupalkin nostosisélté
Valitse timan sivun sivupalkissa ndytettavat elementit 1a

ta. Palvelualueeseen kuuluvat ajankohtaiset ja kuulutukset ndytetdan automaattisesti.

1 Vapaa nosto v

Yoast SEO 14.
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5. Etusivun kuvakarusellin (Diat) muokkaus

1. Valitse Lisdd uusi, jos luot uuden dian tai Kaikki diat, jos haluat muokata olemassa
olevaa diaa

Anna otsikko (iso teksti)

Anna kuvaus (pieni teksti)

Anna Painikkeen teksti

Anna Painikkeen linkki

Aseta artikkelikuva

Pdivitd tai Julkaise

Diojen jarjestysta voit muokata muokkaamalla julkaisuaikaa. Uusin dia ndkyy aina
ensimmaisena.

© NG AW

A Sotkamo B 4 Uusi Nayts dia SEO By Nayta kaikki kislet Moi valudigital g

Nayttdasetukset
Pagely® Muokkaa diaa tisaa wsi
& Ohjausndkyma

Artikkeli paivitetty Nayta artikkeli

A Artikkelit

A Diat Kuntainfo 2. Kielet

Kaikki diat Kestolinkki: http://sotkamo.valudata.fi/dia/integer-interdum...erra-nisl-mollis/ Muokkaa Kieli

Lis&4 uusi

O,J Lisaa media @ Lisaa lomake Eiatinen Teksti Suomi J
A Tapahtumat
— o5 0 " Kadnnékset
B I ¢ =~ =~ B £ R = =
q; Media (<~ Ll
Kappale vE e £ T RO QT AYO = +
Lomakkeet
Shiit Tahankin voi laittaa tekstia 3,
Kommentit loleie
# Yhteystiedot Esikatsele muutokset
e ¢ Tila: Julkaistu Muokkaa
’ & N 2 Julki Muckka:
b Lisdosat L dkyvyys: Julkinen Muckkaa
- sm Julkaistu: 29.03.2016 klo 15:12
Reyttalat Muokkaa
~ Tyokalut
Copy to a new draft T
Asetukset D Siirrd roskakoriin m
=1 Lisdkentat B
Sanojen maara: 4 Viimeksi muokannut valudigital. 25.04.2016 15:12.
¥ Teeman asetukset Artikkelikuva 6
¢l seo Dian lisdasetukset
Painikkeen teksti
Lue lisaa 4.
Painikkeen linkki
http://sotkamo.valudata.fi/kunta-ja-hallinto/ 5.
Poista artikkelikuva
Yoast SEO Crop featured image

Regenerate image sizes
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6. Yhteystietojen luonti

1. Lisdd uusi yhteystieto

2. Tayta kaikki tarvittavat kentat ja lisda halutessasi kuva

3. Lisaa henkilon Toimipiste, Hallintoyksikko ja Ryhma. Jos oikea kohde tai ryhma
puuttuu listasta, klikkaa + Lisda uusi kohde tai + Lisdéd uusi ryhma

4. Julkaise tai Pdivitd yhteystieto

5. Voit muokata Ryhmia, Hallintoyksikoita ja Toimipisteita

'ﬂ A Sotkamo B 4+ Uusi SEO ';E'j Nayta kaikki kielet Moi valudigital &
Nayttoasetukset
Pagely® Lis&a yhteystieto
¢ Ohjausnakyma
Lollela Limmo Kielet
Artikkelit
Kestolinkki: http://sotkamo.valudata.fiflollela-limmeo Muokkaa Kieli
* Diat J
) E=] Suomi -
Tapahtumat Tiedot 2,
. Kaannokset
Media Etunimi
Limma =+
Sivut
Kommentit it Julkaise
B ied Lollela
HEL B Tallenna luennos Esikatsele
Nimike ¢ Tila: Luonnos Muokkaa
Johtaja @ Nakyvyys: Julkinen Muokkaa

fiiil Julkaise heti Muokkaa
Puhelin

Toimipisteet SR i
050 D Siirra roskakoriin 4 m

2 Ulkoasu
Matkapuhelin 5
i Lisaosat Fyhmst
050
L Kayttajat Kaikki ryhmat  Useimmin kaytetyt
F Tydkalut sahkoposti Hallinto
Asetukset limmo@valu.fi Ryhmit X
B Lisakentat + Lis&d uusi ryhmé 2
e Osoite
Teeman asetukset
Johtajankatu
SEO Hallintoyksikot
Muut tiedot Kaikki kohteet  Useimmin kaytetyt

Muut tiedot tulevat tahan

Keskushallinto
Yksikka

+ Lis&a uusi kohde

Toimipisteet
< Kaikki kohteet  Useimmin kaytetyt
h -
R
Toimipiste
1
+ Lis&8 uusi kohde
Yoast SEO

Artilkekaliliva

toore10 " Flaoioo wviskyla Concrete Digital Foundation °
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7. Olemassa olevan sisallon muokkaus

1. Klikkaa Vieraile sivustolla

© 8 BP0 < Uusi SEO Dy Nayta kaikki kielet WP Rocket SearchWp Moivalu &

1 N Nayttoasetukset Ohje
hjausnakyma
@& Ohjausnakyma
Sivustosi sisallot lyhyesti
Etusivu

€9 Analytics

A Artikkelit

A Kuulutukset

A Diat

A Toimitilat

A Tapahtumat

03 Media

W Kriisitiedotteet

e Lomakkeet @
Sivut
Weather
Kommentit

% Yhteystiedot

Ulkoasu
i Lisdosat @
Kayttajat
4, Oikeudet
Tyokalut

Asetukset

=5 Lisakentat

£} Teeman asetukset

Valu Digital Oy Piippukatu 11

1097410-8 FI-40100 Jyvaskyls Concrete Digital Foundation *°

www.valu.fi Finland
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2. Siirry haluamalle sivulle tai artikkeliin ja klikkaa Muokkaa sivua tai Muokkaa
artikkelia

b Uus Muokkaa sivua SEO WP Rocket

28
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8. Etusivun muokkaus

v e

Kkynaa.

6. Anna Noston otsikko ja Noston osoite

) A sotkamo B

Pagely®

Ohjausnakyma

#  Artikkelit

A Diat

& Tapahtumat
Media
Lomakkeet

Sivut ﬂu

Kaikki sivut
Lisaa uusi
¥ Kommentit

i Yhteystiedot

2 Ulkoasu
i Lisdosat
yttajat
Tyokalut
Asetukset

B Lisakentat

£+ Teeman asetukset

SEO

Valu Digital Oy
1097410-8
www.valu.fi

+ Uusi Naytasivu

Puhekupla
Dokumentti
Talo

Kartta
Nuolet

Karttamerkki

SE0 By Nayta kaikki kielet

X I T L CE T

Palaute

Dokumenttiarkisto

Vapaat tontit

Ajo-ohjeet

Julkinen liikenne

Karttapalvelu

& http/Aww.sotkamo.fi/dol

http://www.sotkamo.fi/pal

http://mww.sotkamo.fi/tor

http://www.sotkamo.fi

http:/iwww.sotkamo.fi

http://www.sotkamao.fi

Lisaa rivi

Ylanostot

Noston otsikko

Asuminen ja ymparistd

Yrittajyys

Matkailu

Noston osoite

http://www.sotkamo.fi/inde

http://www.sotkamo.fi

http:/www.visitsotkamo.fi/

Noston kuva 4

Tapahtumaosion taustakuva

Alanostot 6

Noston otsikko

Vuokatin matkailu ja tapahtumat

Piippukatu 11

Noston osoite

® http://www.vuokatti.fi

F1-40100 Jyvaskyla

Finland

Concrete Digital Foundation

Mene etusivulle ja valitse ylhaaltd Muokkaa sivua tai valitse Sivut ja sieltd Etusivu
Valitse Ikoni, anna ikoniteksti ja linkki

Anna Noston otsikko, Noston osoite ja Noston kuva
Voit vaihtaa kuvan Kynd-ikonista
Voit vaihtaa Tapahtumaosion taustakuvan, kun viet hiiren kuvan paalle ja klikkaa

Moi valudigital o

Artikkelikuva

Aseta artikkelikuva

Regenerate image sizes

12
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9. Alatunnisteen yhteystietojen muokkaus

Valitse Ulkoasu - Vimpaimet

Valitse Alatunniste ja klikkaa Teksti: Yhteystiedot
Tee tarvittavat muutokset alatunnisteen tietoihin
. Tallenna

AR W N R

@ Sotkamo B 4+ Uusi SEO Nayta kaikki kielet Moi valudigital &
Nayttdasetukset Ohje
Pagely® Vimpaimet Hallinnoi mukauttimessa
® Ohjausnakyma
Asennetut vimpaimet Ensisijainen Alatunniste
Artikkelit : . . " . o
Aktivoi vimpain raahaamalla se vimpainalueeseen tai napsauta
Diat sitd. Poista se kdytdsta raahaamalla se pois vimpainalueesta. Teksti: Yhteystiedot 2.
Tapahtumat Arkistot Avainsanapilvi Otsikko:
Yhteystiedot
Kuukausikehtainen arkisto Avainsanapilvi
sivustosi artikkeleista. kaytetyimmista Sisalta:
avainsanoista. Sotkamon kunta
o Markkinatie 1
Kommentit Editori Haku 88601 Sotkamo 3.
Vaihde puh. (08) 615 5811
3 Yhteystiedot Lisaa sisaltoa visuaalisella Hakulomake sivustollesi. Fax. (08) 615 58120
nekoriia kirjaamo@sotkamo.fi
A Ulkoasu
Kalenteri Kategoriat

Teemat

Mukauta
Vimpaimet
Valikot

¢ Lisdosat

Kayttajat

Tyokalut

Asetukset
Lisakentat

+ Teeman asetukset

Valu Digital Oy
1097410-8
www.valu.fi

Kalenterimuotoinen ndkyma
sivustosi artikkeleista.

Kielivalinta

Nayta kielivalinta

Meta

Linkkeja kirjautumiseen,

RSS-syotteisiin ja
‘WaordPress.org:iin.

Mukautettu valikko

Piippukatu 11

Lista tai pudotusvalikko
sivustosi kategorioista.

Lomake

Gravity Forms vimpain

Monarch Follow

Monarch plugin widget,
please configure all the

settings in Monarch control

panel

RSS

F1-40100 Jyvaskyla

Finland

Muodosta automaattisesti kappaleita.

Vimpain naytetdan: W

Poista | Sulje

4

+

Concrete Digital Foundation
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10. Alatunnisteen linkkien ja taustakuvan muokkaus

Valitse Teeman asetukset
Vaihda taustakuva klikkaamalla kyndd, joka tulee ndkyviin, kun viet hiiren kynan
paalle

N

3. Etsija valitse haluamasi sivut klikkaamalla

4. Raaha sivut haluamaasi jarjestykseen

5. Voit halutessasi muokata sosiaalisen median kanavien linkkeja

6. Pdivitd muutokset

# Sotkamo W 4 Uusi SEO [y Nayta kaikki kielet Moi valudigital &

Nayttdasetukset

Fagsh® Teeman asetukset

8 Ohjausnakyma
Teeman asetukset 3 Julkaistu

# Artikkelit

e Footerin asetukset ~ Some 5. 6.
Tapahtumar Footerin taustakuva

37 Media

Lomakkeet
Sivut
Kommaentit

# Yhteystiedot

» Ulkoasu
 Lisdosat
y Kayttajat
Suosituimmat sivut
& Tybkalut
Etsi. 3. Valitse anikke\ityypj Valitse taksonomiaj
Asetukset
i i Sosiaall- ja terveyspalvelut
=] |ishkentit Ajankohtaista J S
Asuminen ja ymparistd Vapaa-aika ja likunta
Teeman asetukse . . <
- Asuminen ja tontit Varhaiskasvatus ja koulutus 4
A SEO - - Testialasivu Tyé ja yrittaminen
- Alasivu2
- Alasivu3

lu Digital O i k « . .
toorsios | Flsbion yvaskyla Concrete Digital Foundation

www.valu.fi Finland
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11. Palvelualueen etusivun muokkaus

1. Valitse muokattava sivu
2. Voit halutessasi antaa lyhyen kuvaustekstin palvelualueen alkuun
HUOM: Palvelualueen etusivulle nousee automaattisesti sen alasivut kuvanostoina
3. Voitlisata oikeaan palstaan esim. Yhteystietoja, aukioloaikoja tai muuta tarkeaa tietoa
4. Valitse kuva, joka naytetddn otsikon alla “kuvanauhassa”
5. Pdivitd muutokset

@ A Sotkamo B + Uusi Naytd sivu SEO Gy Nayta kaikki kielet Moi valudigital ea
Nayttbasetukset Ohje
Bl ragey® Muokkaa sivua  visas vusi
@ Ohjausnakyma
Kunta ja hallinto Kielet
A Artikkelit
Kestolinkki: http:/sotkamo valudata.fi/kunta-ja-hallinto/| Muokkaa Kieli
A Diat
= Suomi  ~
A Tapahtumat Sivun lisdkentét J
" Kiinndkset
0,;1 Media ddnnokse!
e Uudelleenohjauksen asetukset = +
Sivut
] =i % 0 Lisia media @ Lisas lomake Graafinen  Teksti
Kailkdd sivut o = 9 wn ey Julkaise
B I ¢ =~ = Hy L 8 H =
Lisaa uusi — -
Kappale v = ¢ 0= AY 0 Esikatsele muutokset
B Kommentit 9 Tila: Julkaistu Muokk
Tahén voi kirjoittaa lyhyen yleistekstin 2. faijulkalsu Mioikay
3 HieysHedat @& Nakyvyys: Julkinen Muokkaa
A Ulkoasu fiit] Julkaistu: 23.03.2016 klo 15:06

Muokkaa
K Lisdosat

Copy to a new draft

. i
Kayttajat

o [j Siirré roskakoriin m

&

* Tyokalut

I Asetukset
Sivun asetukset

Ed Lisakentat
Ylasivu
£# Teeman asetukset
p (p44tason sivu) -
EO Sanojen maara: 5 Viimeksi muokannut valudigital. 21.04.2016 10:00.
Sivupohja
o
Sivupalkki Palvelualueen etusivu j
Sivupalkin nostosis&ité Jérjestys
Valitse taman sivun sivupalkissa naytettavat elementit taalta. Palvelualueeseen kuuluvat ajankoh tja naytetaan
automaattisesti 0
1 Vapaa nosto 3 i Tarvitsetko apua? Kayta niyton oikean

ylakulman Ohje-valilehtea.

Noston otsikko

Kunnanvirasto Artikkelikuva 4.

Noston sisalté
Kaytd vapaata nostea muiden kuin valmiiksi luotujen nostolaatikoiden toteutukseen.

B Lisaa media | | € Lisaa lomake

B I U € #= =y !

i
“

Markkinatie1
88600 Sotkamo

Paista artikkelikuva

08-6155 811
Crop featured image
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12. Valikon muokkaus

Valitse Ulkoasu - Valikot

Valitse muokattava valikko

Etsi haluamasi sivu kirjoittamalla sivun nimi. Valitse sivu ja Lisdd valikkoon
Raahaile sivut pysty- ja vaakasuunnassa oikeaan kohtaan sivuhierarkiassa
Tallenna valikko

B 0 4 uusi SEO ¥= Suomi WP Rocket SearchWp Mol valu ga

N =

DN

Nayttdasetukset Ohje
WP Engine Valikot Hallinnei mukauttimessa

@ Ohjausnakyma
Muokkaa valikoita Valikoiden sijainnit

€2 Analytics
A Artikkelit Valitse muokattava valikko: Auto Menu From Pages (Pagvalikko Suomi, Alatunnisteen navigointi Suomi) j Valitse | tal luo uusi valikko. 2.
A Kuulutukset
A Diat ) _
Max Mega Menu Settings Valiken nimi  Auto Menu From Pages 5 Tallenna valikko
A Taimitilat
Kielivalinta

A Tapahtumat Valikon rakenne

Sivut i Raahaa valikkolinkit haluamaasi jérjestykseen. Napsauta kohteen vieressa olevaa nuolta nahdaksesi lisda asetuksia.

0 Media

W Kriisitiedotteet B 5
U
Viimeisin  N&yta kaikki  Etsi gh

e Lomakkeet &

W Sivut <) Asuminen ja ympéristd Sivu 4.

& Weather
Valitse kaikki Liséd valikkoon Asuminen ja tontit alovalintg Sivu

¥ Kommentit

i Yhteystiedot Artikkelit d Avustukset ja lainat olovalntg Sivu
kriisidledote Vuokra-asunnot olovalinto Sivu

Yhteystiedot

Vapaat tontit clovalinta Sivu
5 e Kuulutukset
Vimpaimet
Tapahtumahotellin tontin hakumenettely olovolinio  Si
Valikot Bt B ' Yo e
Muokkain
Toimitilat v
£ Lisdosa Kaavoitus Ja maankaytté o Sivu
& Kayttajit Tapahtumat
Kaaveltus alovalinto Sivu
4%, Oikeudet Mukautetut linkit
& Tybkalut 2 Maaomaisuus o/ Sivu
+ ¥ Kategoriat
Asetukset
Mediakategoriat Kartat ja paikkatieto olovalini Shvu
ﬁ'.': Media Settings
Lisdkentat Liikenne, katu- ja viemariverkosto olovolint Sivu
LF Teeman asetukset
Lilkennevéyldt o Sivu
¥l seo
All import Vesi- ja viemariverkosto ot Sivu
% Mega Menu . i f
Sijoituspaikka- ja kaivulupa olovalinia Sivu

© Piilota valikka

Babnminmdnnn ool Ehorms
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13. Linkin lisaaminen

Maalaa haluamasi tekstialue

Klikka “Lisaa linkki” -painiketta

Etsi haluamasi sivu linkin kohteeksi kirjoittamalla sivun nimi

Voit vaihtoehtoisesti kirjoittaa tai liittda url-osoitteen tdhan kenttaan (esim.
Ulkopuoliset linkit ja PDF-linkit). Ulkopuoliset linkit ja tiedostolinkit kannattaa avata
uuteen valilehteen. Valitse Avaa linkki uuteen vililehteen

5. Lisaa linkki

=W e

Lisaa tai muokkaa linkkia

Kirjoita kahteen URL

URL

Linkkiteksti |

| Avaa linkki uuteen vililehteen
tai linkité olemassa olevaan siséiltéén &

Etsi 3.

Et sySttanyt hakusanaa. Naytetdan uusimmat kohteet.

Peruuta 5. RES
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14. Tiedoston (kuvan tai PDF:n) lisddminen

Klikkaa Lisdd media

Etsi haluamasi tiedosto

Valitse tiedosto

Lisdd sivulle

Klikkaa Siirrd tiedostoja, jos haluat tuoda Mediakirjastoon uuden kuvan omalta
koneeltasi. HUOM: Muista tarkkaan merkita tiedoston nimi ja muut tiedot, jotta se
16ytyy jatkossa helposti

Iﬂ.': Lisad medial © Lisaa lomake

1

B I% =~ E-E =2 =2 RN @Y™ Bk s
Kappale v : ’

vt LR

I
i
mn
4[]
<
)
il
©
|=
o

Lissa media \ Lisd4 media

Luo galleria 5_Siirré tiedostoja  Mediakirjasto

Artikkelikuva
Kaikki mediatiedostot j Kaikki pdivdmaarat j

URL-osoitteesta Filter by Palvelu j Filter by Mediakategoria j 2.

0 valittu 4., EEETENS
Select All
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15. Lomakkeen muokkaus

Liitd lomakkeeseen haluamasi kenttid raahamalla

Muokkaa kentén sisaltoa ja asetuksia. Voit muuttaa kenttien jarjestysta raahaamalla
Tallenna tai Pdivitd lomake

Esikatsele lomaketta

5. Muokkaa lomakeasetuksia. Voit ottaa mallia olemassa olevista lomakkeista

B W N

W & B 0 4 Uusi SEO M= Suomi WP Rocket SearchWP Mol vall g
WE Engine Lomakemuokkain
@ onnsrsiors [ - a.
@ Analytics (# Lomakemuokkain £ Lomakeasetukset (O Merkinnit @ Esikatsele Vaihda lomaketta -
A Artikkelit
Nimi : Kentdn 1D 1 . g 2
# Kuulutukset 2. Standardikentat & 1.
Nimi
A Diat Yksi rivi teksti Tekstikappale
i oA Etunimi Sukunimi Pudotusvalikko Monivalinta
» Tapahtumat
Viei i . Luku Valintaruudut
. leiset Ulkoasu Lisdasetukset
Q7 Media
Kantin nimis © Radiopainikkeet Piilotettu
¥ Kriisitiedotteet Entdnnimio @
imi HTML Osio
@ Lomakkeet 1 Nty
Kuvaus @ Sivu

Lomakkeet

Edistyneet kentdt @

Artikkelikentdt ©

Nimikentat @
Hinnoittelukentat @
Field Muokattu alanimid

Etuliite Etuliite Siirra roskakoriin Paivitd lomake

B0 Etunimi | Etunimi 3
Weather Tainen Toinen
Kommentit
WO Sukunimi | Sukunirni
Yhteystiedot
Paate *date
Ulkoasu
S & Saannot
L Pakollinen @
Kayttajat
&, Oikeudet
Tydkalut
Sahkoposti

Asetukset
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16. Tapahtuman lisdaminen

Valitse Tapahtumat ja Lisdd uusi

Anna kuvaava otsikko tapahtumalle

Anna ingressi. Ingressi nakyy tapahtumien listaussivulla.
Kirjoita tarkempi tapahtumakuvaus

Anna Tapahtuman osoite tai valitse tapahtumapaikka kartalta
Anna Tapahtuman alkamis- ja paattymisajankohta

Aseta artikkelikuva

8. Julkaise tapahtuma

No ks wh e

i @ sotkamo W + Uusi SEO B Nayts kalkki kielet Mol valudigital es
- Naydasetukset
[ pagelye Lisda uusi tapahtuma
# Ohjausnakyma
Tamé on hieno mallitapahtuma 2. Julkaise
A Artikkelit . . "
http: tkamo.valudata. filtama-hieno- tapahtuma = huokkaa Tallenna luonnos Esikatsele
A Diat
‘ ¥ Tila: Luonnos Muokkaa
A Tapahtumat Ingressi
® Nakyvyys: Julkinen Muokiaa
Kalkki tapahtumat Ingressiteksti *
i Julkaise heti Muakkaa

LisB8 uusi ﬂu Téma ingressiteksti nakyy tapahtumalistauksessa 3. )

7
7 Media [j Sirrd roskakorin: (B m
@ Lomakkeet ] Lissd media | | € Lisds lomake Graafinen  Tekst

. Artikkelikuva

e BI«s-E-222@-L2BXNCE
¥ Kommentit Kappale v = 5 5 0 Q2 A-@ Aseta artikkeliana

R Téhan tarkempi kuvaus tapahtumastal Rrcene s e stchs

2 Ulkoasu
o
.

4.

Lisaosat
& Kayttajat
& Tybkalut
[ Asetukset
B8 Lisakentst

¥ Teeman asetukset

¥4 seo
p

O Pillota valikko Sanojen maara: 4 Luonnos on tallennettu 11.54.
Tapahtuman lisakentt
Tapahtuman osoite

Ylikatu 4, 88600 Sotkamo, Suomi 5

- %
Kartla  Satelit %
s
" o Y
gy é’»p‘ >
& &
S &
& o &
& : +
&
Google AN Pl ormaisioe 82018 Coogle Kbyt e sariees

Tapahtuman alkamispaiv ja -alka

Tapahtuman pasttymispaivé Ja -alka
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