SOTKAMON KUNTA TIETOSUOJASELOSTE 1(2)
- Henkilotietolaki (523 / 1999) 10§ ja 24§

1. Rekisterinpitaja
Sotkamon kunta

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo
08 6155811
kirjaamo@sotkamo.fi

2. Vastuu- ja yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa Nuorisotoimen johtaja

3. Rekisterin nimi Etsivan nuoristyon asiakasrekisteri

4. HenkilGtietojen
kasittelytarkoitus PARent on Nuorisotoimen alla olevan Etsivdn nuorisotyén asiakasrekisteri.

Henkilotietoja kasitellddn asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja

kehittdmiseen, analysointiin seka tilastointiin. Rekisterin sisaltamia

asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan, hallinnoivien tahojen ja

vhteistyokumppanien tilastotietojen kerdaamisessa.

Asiakastietorekisteri

- Asiakkaan henkild ja yhteistiedot seka palveluun ohjaukset

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsdaadanto

- Nuorisolaki (1285/2016)

5. Rekisterin tietosisalto Rekisterissa voidaan kasitella seuraaviin ryhmiin kuuluvia tietoja:

- rekisterdidyn perustiedot: nimi, sukupuoli, syntymaaika, didinkieli,
koulutustausta

- asiakkuuteen, muuhun asialliseen yhteyteen ja sopimussuhteeseen liittyvat
tiedot, kuten asiakas-

suhteen aloitus- ja lopetustiedot.

- seurantatiedot vuoden ja kahden vuoden kuluttua asiakkaan suostumuksella
- mahdollisesti muut rekisterdidyn itse antamat tiedot

Tietoja sailytetdaan asiakassuhteen ajan seka viisi (5)

vuotta asiakassuhteen paattymisen jalkeen

6. Sdannonmukaiset

tietoldhteet Etsivan nuorisotyon asiakkaiden henkildtiedot saadaan heidan itse kertomina
tai mm. ldhettavan tahon tiedoista seka palveluihin rekisterditymisen ja
palveluiden kayttamisen yhteydessa ilmenevista tiedoista.

7. Tietojen Rekisterinpitdjana Nuorisopalvelut voi luovuttaa rekisterissa olevia
Isaa““:"l‘(m‘ika'set henkilétietoja voimassaolevan lainsdadannon sallimisissa ja velvoittavissa
uovutukse

rajoissa. Tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen johdosta osa tiedoista
saattaa fyysisesti sijaita eri palvelimilla tai laitteistoilla, tietoja kasitellaan
teknisen kadyttoyhteyden avulla.




SOTKAMON KUNTA TIETOSUOJASELOSTE 2(2)

Henkilotietolaki (523 / 1999) 10§ ja 24§

8. Tietojen siirtaminen EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

- Manuaalinen aineisto sdilytetaan lukitussa tilassa ja niiden kayttoa valvotaan.
- Tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t. Kayttéoikeudet
mydnnetddn tehtdvakohtaisesti ja kayttdjilld on vaitiolovelvollisuus. (Jokainen
kayttaja allekirjoittaa jarjestelman kayttoa koskevat ehdot kayttdoikeuden
saadessaan.)

PARent- jarjestelma

- Tiedot keratdan sahkaisiin tietokantoihin, jotka on suljetussa tietoverkossa,
jossa kayttoliittyma ja

tietokanta on suojattu kadyttajatunnuksella ja salasanalla.

- Kayttdjaoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja
salasanoihin ja niiden kayttoa valvotaan.

- Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja

valvotuissa tiloissa.

10. Rekisteroidyn tarkastus-
ja virheenkorjaamisoikeus

Jokaisella on oikeus saada tieto hdnesta itsestadn viranomaisen asiakirjaan
sisdltyvista tiedoista 11 §:n 2 ja 3 momentissa sdddetyin rajoituksin, jollei laissa
toisin sdddeta.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla,
on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto.

Pyynto tulee ldhettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Henkilollisyys on todistettava ennen tietojen luovuttamista.

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta § 12
- Henkilotietolaki § 28
- Henkilotietolaki § 29




