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1. Rekisterinpitaja

Sotkamon kunta

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo
08 6155811
kirjaamo@sotkamo.fi

2. Vastuu- ja yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Kainuun Sote kuntayhtyma
Laskentasihteeri
Puh. 08 6156 8081

3. Rekisterin nimi

Rondo

4. Henkilotietojen
kasittelytarkoitus

Rondo arkistointijarjestelmaan arkistoidaan myyntilaskujen, kirjanpidon,
liittymaraporttien, palkkakorttien, palkkalistojen ja —laskelmien, vuosi-
ilmoitusten, seuraavat henkilotietoja koskevat asiakirjat:

Henkilostohallinto:
- palkkakortit, palkkalistat ja palkkalaskelmat
- vuosi-ilmoitukset
Taloushallinto:
- myyntilaskut, raportit
- kirjanpidon raportit
- myynti- ja ostoreskontrapaperit

5. Rekisterin tietosisalto

Jarjestelmadssa on asiakastietoja: nimi, osoite, pankkitilin numero ja henkil6- tai
y-tunnus.

Sisdltdd myos Sotkamon kunnan henkildstolle mydnnetyt kayttooikeudet
henkil6ittdin (nimi ja kdyttajatunnus).

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

e-tyopoyta

Kayttajatiedot saadaan tyontekijan tai muun tietojarjestelman kadyttdoikeuksia
hakevan henkilon kayttdoikeuspyynnosta henkil6lta itseltaan. Henkilon
henkilollisyys tarkistetaan luotettavalla tavalla ennen kadyttooikeuksien
mydntamista.

7. Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

8. Tietojen siirtdminen EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta
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- Henkilotietolaki (523 / 1999) 10§ ja 24§

9. Rekisterin suojauksen a) Manuaalinen aineisto
periaatteet Ei synny manuaalista aineistoa
b) ATK:lla kasiteltavat tiedot
c) Jarjestelma on suojattu kayttdjatunnuksilla seka kayttooikeuksin

10. Rekisterdidyn tarkastus- | Jokaisella on oikeus saada tieto hdnests itsestadn viranomaisen asiakirjaan
ja virheenkorjaamisoikeus | ¢ioxitvists tiedoista 11 §:n 2 ja 3 momentissa saddetyin rajoituksin, jollei laissa
toisin sdadeta.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla,
on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto.

Pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Henkilollisyys on todistettava ennen tietojen luovuttamista.

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta § 12
- Henkilotietolaki § 28
- Henkilotietolaki § 29




