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1. Rekisterinpitaja

Sotkamon kunta

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo
08 6155811
kirjaamo@sotkamo.fi

2. Vastuu- ja yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Talousjohtaja

3. Rekisterin nimi

Toimittajarekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelytarkoitus

Toimittajarekisteria pidetaan ostolaskujen/ostovelkojen maksatusta varten.

5. Rekisterin tietosisaltdo

Asiakasnumero, nimi- ja osoitetiedot, henkilo-/LY-tunnus, pankkitilitiedot,
ostovelkojen saldotiedot

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Ostolaskut, ennakkoperintarekisteri, sopimukset, kauppakirjat,
viranhaltijapaatokset.
Tietoja yllapidetdaan Pegasos-kirjanpito-ohjelmassa.

7. Tietojen
sdadannénmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei luovuteta tietoja ulkopuolisille.

8. Tietojen siirtdiminen EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

a) manuaalinen aineisto
Syntyva manuaalinen aineisto sdilytetaan ja havitetdan
arkistointisuunnitelman mukaisesti

b) ATK:lla kasiteltavat tiedot
Reksiteria kayttavat sisdisessa verkossa ainoastaan tehtavaan nimetyt
henkilot. Jarjestelma on suojattu kayttooikeuksilla, kdyttdjatunnuksin ja
salasanoin.

10. Rekisteroidyn tarkastus-
ja virheenkorjaamisoikeus

Jokaisella on oikeus saada tieto hdanesta itsestdaan viranomaisen asiakirjaan
sisaltyvista tiedoista 11 §:n 2 ja 3 momentissa saadetyin rajoituksin, jollei laissa
toisin saadeta.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla,
on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
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rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Pyynto tulee ldhettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Henkilollisyys on todistettava ennen tietojen luovuttamista.

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta § 12
- Henkilotietolaki § 28
- Henkil6tietolaki § 29




