Sivistystoimen lautakunta 19.6.2018, liite § 52

SOTKAMON KUNTA
Sivistystoimi

Delegoitu erityispaatantavalta

VIRANHALTUAT



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Sivistysjohtaja — kansalaisopiston rehtori

TEHTAVAALUE
Sivistystoimen taloussuunnittelu ja taloudenhoito, sivistystoimen hallinto, kansalaisopistotoiminta,
kulttuuritoimi, kunnan keskitetysti hoidettavat henkildstdasiat

DELEGOITU PAATANTAVALTA

- toimii esittelijana sivistystoimen lautakunnassa

vastaa sivistyksen toimialan hallinnosta, taloudesta ja yleisjohtamisesta
- allekirjoittaa sivistyksen toimialan sopimuksia

- hankintojen suorittaminen 60 000 euroon asti

- hyvaksyy toistaiseksi voimassaolevat virka- ja tydsuhteet ja lomautukset
- hyvaksyy lomia ja virka- ja toimivapaita

- hyvaksyy koulutuksiin osallistumisia

- péaattaa oppisopimuskoulutussopimuksista (padosin muista kuin varhaiskasvatuksesta ja
koulutoimesta)

- ratkaisee sivutoimi-ilmoituksen
- myontaa kulttuuritoimen avustuksia
- hyvaksyy kansalaisopiston opiskelijaksi ottamisen

- erottaa tyorauhan yllapitamiseksi opistosta maardajaksi enintdan tyokaudeksi tai
jatkotyokaudeksi sellaisen opiskelijan, joka syyllistyy hyvaksyttyjen jarjestyssaantdjen
rikkomisen tai muutoin kayttaytyy sopimattomasti tai jattaa opiston kurssimaksut
maksamatta

- paattaa kansalaisopiston ja kulttuuritoimen kiinteistojen tai huoneistojen kaytosta

- allekirjoittaa kansalaisopiston todistukset

Henkilostéjohtajana
- paattaa palveluaikaan perustuvista lisista
- vahvistaa vuosilomaan oikeuttavan palveluajan
- myoOntaa koulutusavustuksen omaehtoiseen koulutukseen

- paattaa virka- ja tydehtosopimukseen perustuvista harkinnanvaraisista
palkankorotuksista, henkilokohtaisista lisista ja tulospalkkioista



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE

Kasvatusjohtaja

TEHTAVAALUE

Varhaiskasvatus, perusopetus ja lukio

DELEGOITU PAATANTAVALTA

paattaa:

varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja lukion hallinnosta, taloussuunnittelusta ja
taloudenhoidosta seka kehittamisesta

koulutoimen pedagogisesta johtamisesta
harkinnanvaraisista, tilapaisista kuljetuksista koulutoimessa ja varhaiskasvatuksessa
oppilaan lahikoulun ja sen vaihtamisen

koulutapaturman tai koulussa tai varhaiskasvatuksessa sattuneen vahingon
korvaamisesta silloin, kun kunta on katsottava korvausvelvolliseksi

varhaiskasvatusmaksujen muutoksista
hankintojen suorittaminen 40 000 euroon asti
oppilaan esiopetuspaikan ja sen vaihtamisen
varhaiskasvatusyksikdn aukipitamisesta

lausunnon antamisesta harkinnanvaraisen kotihoidon tuen myéntamistapauksissa
varhaiskasvatuksessa olevasta lapsesta

madraaikaisia tydsopimuksia ja virkamaarayksiad varhaiskasvatukseen ja koulutoimeen
korkeintaan kahdeksi vuodeksi

hyvaksyy lomia ja virka- ja toimivapaita korkeintaan kahdeksi vuodeksi, lukuun ottamatta
lomautuksia

hyvaksyy koulutukseen osallistumisia
tutkimuslupien antamisesta varhaiskasvatukseen ja koulutoimeen
oppisopimuskoulutussopimuksista varhaiskasvatukseen ja koulutoimeen liittyen

toimii tarvittaessa sivistysjohtajan sijaisena



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Kirjastotoimenjohtaja

TEHTAVAALUE
Kirjasto

DELEGOITU PAATANTAVALTA
pPaattaa:
- kirjaston hallinnosta, taloussuunnittelusta ja taloudenhoidosta seka kehittamisesta
- hankintojen suorittaminen 15 000 euroon asti

- kokoelmiin kuuluvien aineistojen antamisesta oppilaitosten, sairaaloiden ja muiden
laitosten ja tyOpaikkojen kaytettavaksi

- kirjastolaitoksen kiinteistdjen tai huoneistojen kaytosta

- tehda maaraaikaisia tydsopimuksia kirjastoon korkeintaan kahdeksi vuodeksi, lukuun
ottamatta lomautuksia

- hyvaksyy lomia ja toimivapaita korkeintaan kahdeksi vuodeksi



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE

Nuorisotoimenjohtaja

TEHTAVAALUE
Nuorisotoimi

DELEGOITU PAATANTAVALTA

paattaa:

nuorisotoimen hallinnosta, taloussuunnittelusta ja taloudenhoidosta seka kehittamisesta
hankintojen suorittaminen 15 000 euroon asti

nuorisotoimen yleis-, erityis- ja kohdeavustusten myoéntamisesta lautakunnan
hyvaksymien perusteiden mukaisesti

nuorisotoimen tilojen luovuttamisesta muille kayttajille
oppilaiden ottamisesta aamu- ja iltapaivatoimintaan
aamu- ja iltapdivatoiminnan maksuvapautuksista

tehda maaraaikaisia tydsopimuksia ja virkamaarayksia nuorisotoimeen korkeintaan
kahdeksi vuodeksi, lukuun ottamatta lomautuksia

hyvaksyy lomia ja virka- ja toimivapaita korkeintaan kahdeksi vuodeksi



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Varhaiskasvatusyksikon johtaja

TEHTAVAALUE
Varhaiskasvatus

DELEGOITU PAATANTAVALTA
Paattaa:
- lasten sijoituksesta varhaiskasvatukseen ja tekee maksupaatokset
- tilojen luovuttamisesta muille kayttajille
- harjoittelijan/opetusharjoittelijan ottamisesta

- viransijaisen, maaraaikaisen viranhaltijan tai tyontekijan ottamisesta enintdaan kuudeksi
kuukaudeksi omassa yksikdssaan

- enintdan kuuden kuukauden virka- ja toimivapauksista, lukuun ottamatta vuosilomia ja
lomautuksia



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Opettaja

TEHTAVAALUE
Perusopetus

DELEGOITU PAATANTAVALTA
Paattaa:

- viranhaltijan ja tuntiopettajan tulee yhteistydssa oppilaiden, ndaiden huoltajien ja koulun
henkilokunnan kanssa pyrkia saavuttamaan opetukselle sdddetyt ja maaratyt tavoitteet,
osallistua koulun kehittamiseen seka suorittaa koulun opetussuunnitelman ja muun
suunnitelman mukaan hanelle kuuluvat tehtavat sekd muut opetuslaissa ja asetuksessa
sdddetyt ja erikseen maaratyt tehtavat

- myontaa oppilaalleen poissaololuvan 1-3 pdivan ajaksi



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Rehtori

TEHTAVAALUE
Perusopetus

DELEGOITU PAATANTAVALTA
Koulun johtajan, joka toimii perusopetuksen tarkoittamana toiminnasta vastaavana rehtorina ja rehtorin
ratkaisuvalta ja vastuu

Paattaa:

- virkarehtorit paattavat hankintojen suorittamisesta 15 000 euroon asti
- paattaa opetusharjoittelijan ottamisesta

- myoOntaa luvan kiinteiston tai alueen kayttoon

- myontaa poissaololuvan oppilaalle yli 3 paivan ajaksi

- myontaa oppilaalle vapautuksen kielen opiskelusta

- paattaa oppilaan valinnaisaineen vaihtamisesta

- paattaa oppilaan vapauttamisesta lilkkunnan tai jonkin muun aineen opetuksesta, mikali
silhen on patevat perusteet

- antaa viranhaltijan ja tuntiopettajan pyynnosta todistuksen hanen viran hoidostaan
- péaattaa oppilaan opiskelun poikkeuksellisesta jarjestamisesta
- paattaa opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

- paattaa kotiopetuksessa olevan oppilaan edistymista varten tarvittavan tukiopettajan
maaraamisesta

- Salmelan koulun rehtori paattaa 1-6 luokkien ja Tenetin koulun rehtori 7-9 luokkien
osalta erityisopetukseen siirtdmisestd, kun huoltajat eivat vastusta siirtoa, Salmelan
koulun rehtori paattaa erityisopetukseen ottamisesta

- maaraa peruskoulussa luokanvalvojan
- paattaa opettajien ns. muista tehtavista

- paattaa paattotodistuksen, tutkintotodistuksen ja erotodistuksen antamisesta seka
oppimaaran suorittamisesta tai opiskelun kestaessa suoritetuista opinnoista annettavan
todistuksen antamisesta

- paattaa oppilaalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta
- hyvaksyy arvosanan korottamisen
- paattaa koulun opettajia kuultuaan oppikirjan tai muun materiaalin kdytté6notosta

- 1.8.2016 alkaen Tenetin ja Salmelan koulun rehtorit paattavat viransijaisen,
maaraaikaisen viranhaltijan tai tyontekijan ottamisesta enintaan kahdeksi vuodeksi



omassa yksikOdssaan, ja paattaa heille maksettavasta palkkauksesta ja tydsopimuksen
sisallosta

lisdksi Tenetin ja Salmelan koulun rehtorit paattavat opettajien enintddn kahden vuoden
virkavapauksista, lukuun ottamatta koulutydntekijoiden vuosilomia ja lomautuksia

Tenetin ja Salmelan koulun rehtorit paattavat oman henkilostonsa koulutuksiin
osallistumisen

Naapurinvaaran, Kontinjoen, Pohjavaaran, Leivolan ja Vuokatin koulujen koulunjohtajat
paattavat viransijaisen, maardaikaisen viranhaltijan tai tyontekijan ottamisesta enintaan
kuudeksi kuukaudeksi omassa yksikdssdan

koulunjohtajat paattavat opettajien enintdaan kuuden kuukauden virkavapauksista,
lukuun ottamatta koulutyontekijoiden toimivapaista, vuosilomista ja lomautuksista

koulunjohtajat paattavat hankintojen suorittamisesta 5 000 euroon asti



TOIMENKUVA/ERITYISRATKAISUVALTA
(DELEGOITU ERITYISPAATANTAVALTA)

VIRAN NIMIKE
Rehtori

TEHTAVAALUE
Lukio

DELEGOITU PAATANTAVALTA
Rehtorin ratkaisuvalta ja vastuu

paattaa:

- hankintojen suorittaminen 15 000 euroon asti

- paattaa opetusharjoittelijan ottamisesta

- myontaa luvan kiinteiston tai alueen tilapaiseen kayttoon
- myoOntaa poissaololuvan oppilaalle yli 3 paivan ajaksi

- myontda oppilaalle vapautuksen kielen opiskelusta

- paattaa oppilaan vapauttamisesta lilkkunnan tai jonkin muun aineen opetuksesta, mikali
silhen on patevat perusteet

- antaa viranhaltijan ja tuntiopettajan pyynnosta todistuksen hanen viran hoidostaan ja
kaytoksestaan

- paattda oppilaan opiskelun poikkeuksellisesta jarjestamisesta
- péaattda muualla suoritettujen opistojen hyvaksi lukemisesta
- paattaa opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

- paattaa kotiopetuksessa olevan oppilaan edistymista varten tarvittavan tukiopettajan
maaraamisesta

- maaraa lukion luokan ryhmaohjaajan
- péaattaa opettajien ns. muista tehtavista

- paattaa paattotodistuksen, tutkintotodistuksen ja erotodistuksen antamisesta seka
oppimaaran suorittamisesta tai opiskelun kestdessa suoritetuista opinnoista annettavan
todistuksen antamisesta

- paattaa oppilaalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta

- paattaa opiskelijan erottamisesta lukiosta tai asuntolasta enintdan kolmen kuukauden
ajaksi

- hyvaksyy arvosanan korottamisen
- paattaa koulun opettajia kuultuaan oppikirjan tai muun materiaalin kayttoonotosta
- myontaa luvan lukio-opintojen suoritusajan pidentdamisesta

- paattaa opiskelijaksi ottamisesta



