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1. Rekisterinpitaja

Sotkamon kunta

Markkinatie 1, 88600 Sotkamo
08 6155811
kirjaamo@sotkamo.fi

2. Vastuu- ja yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Kirjastotoimenjohtaja

3. Rekisterin nimi

Sotkamon kunnankirjaston asiakasrekisteri

4. HenkilGtietojen
kasittelytarkoitus

Kirjasto kayttaa rekisteria lainauksenvalvontaan, laskutukseen, tilastointiin ja
viestintaan.

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsdadanto:

Laki yleisista kirjastoista 1492/2016

Tietosuojalaki 1050/2018

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

5. Rekisterin tietosisaltdo

Rekisteriin talletetaan rekisterdidysta seuraavat tiedot:

- nimi, henkil6tunnus, asiakasryhma (henkildasiakas, henkilokunta,
yhteisbasiakas), osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, asiakastunnus,
tunnusluku salattuna, syntymaaika, sukupuoli, kieli

- asiakaspostin lahettamista varten: lahetystapa (posti, sahkoposti, tekstiviesti)
- voimassaoloaika (yhteisdasiakkaat)

- lainauksenvalvonnan tapahtumatiedot, tiedot voimassaolevista lainoista ja
varatusta aineistosta

- selvittdamattomat asiat (esim. maksamattomat maksut) ja niihin liittyvat
huomautukset

Osa rekisteritiedoista on asiakkaan kdytossa internetin kautta osoitteessa
sotkamo.finna.fi. Asiakas tarvitsee asiakastunnuksen ja henkilokohtaisen

tunnusluvun tietojensa katseluun.

Kirjasto voi poistaa rekisterista pitkdadn kayttamatta olleet asiakastiedot.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan asiakkaalta tai huoltajalta. Asiakas voi my0s itse paivittdaa osan
rekisterin asiakastiedoista osoitteessa sotkamo.finna.fi. Paivittdaminen
edellyttaa, ettd asiakkaalla on asiakastunnus ja henkilékohtainen tunnusluku.

Tiedot voidaan tarkistaa vaestotietojarjestelmasta.

7. Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

Laskutettavasta aineistosta toimitetaan laskuttajalle asiakkaan henkilétunnus,
nimi, yhteystiedot ja tieto laskutettavista teoksista.

Kirjastojarjestelmasta valitetdan asioinnin mahdollistavia tietoja
lainausautomaatteihin ja e-aineistopalveluihin.

Lisaksi kirjasto luovuttaa tietoja tilastointia varten sellaisessa muodossa, ettei
yksittdisen asiakkaan tietoja voida tunnistaa.
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8. Tietojen siirtaminen EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Kirjastojarjestelman kayttaminen edellyttda kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttooikeus paattyy, kun tyosuhde paattyy. Kirjastojarjestelman kayttajia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Palvelimen tietoturvasta vastaa Kainuun sosiaali- ja
terveydenhuollon kuntayhtyman tietohallinto.

10. Rekisteroidyn tarkastus-
ja virheenkorjaamisoikeus

Jokaisella on oikeus saada tieto hdnesta itsestadn viranomaisen asiakirjaan
sisaltyvista tiedoista laissa saddetyin rajoituksin, jollei laissa toisin saadeta.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot, on esitettava tata tarkoittava
pyynto rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto.

Pyynto tulee ldhettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Henkil6llisyys on todistettava ennen tietojen luovuttamista.

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
- Tietosuojalaki
- Tietosuoja-asetus




